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	Република Србија

	МИНИСТАРСТВО ПОЉОПРИВРЕДЕ,

	ШУМАРСТВА И ВОДОПРИВРЕДЕ

	Управа за шуме

	Број:  001768387 2024 14844 000 000 405 023

	Датум: 28.05.2024. године
Омладинских бригада бр.1

	Б е о г р а д




ПОЗИВ ЗА ПОДНОШЕЊЕ ПОНУДЕ

	Управа за шуме – Министарства пољопривреде, шумарства и водопривреде, као Наручилац, покренула је поступак набавке услуге: посредовања у набавци хотелског смештаја на службеном путу у иностранство и карата за авио, аутобуски, железнички и др. облика путничког транспорта, те вас позивамо  да доставите своју понуду до 31.05.2024. године до 13:00 часова, у складу са доле наведеним:

Предметна услуга обухвата следеће послове и задатке:
Услуге  посредовања  при  куповини  авио  и  других  карата,  и  резервацији  хотелског смештаја за службена путовања у иностранству обухватају :  
1.  Услуге  посредовања  при  куповини  авио  и  других  карата  за  службена  путовања  у иностранству:  
- резервацију путних карата  у  (највише)  економској класи за све дестинације света;  
- организација превоза мора бити таква да обезбеди и другу неопходну врсту превоза за наставак путовања у случају да се до крајњег одредишта не може стићи авионом;.  
- давање информација о могућој сатници путовања траженом врстом превоза;
- понуди најниже расположиве цене у време вршења резервације;  
- понуди  економски  најповољнија  решења  за  организацију  путовања  као  и најбоље везе са најбржом следећом конекцијом;  
- давалац  услуге  обавезује  се  да  ће  за  сваки  конкретан  писани  захтев Наручиоца доставити више опција за (највише) економску класу превоза за тражену дестинацију од  више различитих авио и других превозника, према захтеву  Наручиоца.  Уколико  се  не  достави  више  опција  неопходно  је доставити образложење у писменом облику;  
- наручилац ће предметне услуге наручивати преко свог представника писано или  електронском  поштом  и  у  овом  смислу  наручилац  и  изабрани  понуђач ће узајамно разменити писана обавештења о представницима (имена, е-маил и бројеви телефона представника); 
- давалац  услуге  се  обавезује  да  наручиоцу  услуге,  да  информације  о условима  отказа  (трошковима)  које  је  прописао  крајњи  извршилац  услуге односно  компанија  превозника, а  наручилац  услуге  задржава  право  да откаже резервацију путних карата у складу са условима крајњег извршиоца услуге; 
- доступност даваоца услуге тј. временски период за пријем захтева је  од 00-24 часова сваког дана за време важења уговора; 
- наручилац за све време трајања овог уговора задражава право да код других агенција  врши  проверу  цена  коштања  путних  карата.  Уколико  приликом провере  цена  уочи  да  постоје  већа  одступања  у  ценама  путних  карата  које предлаже  давалац  услуге  и  ценама  путних карата  које  нуде  друге  агенције, наручилац  може  захтевати  од  даваоца  услуге  да  му  обезбеди  повољнију 
понуду коју је сам пронашао; 
- давалац  услуге  се  обавезује  да  ће  одмах  поступати  по  евентуалним примедбама  корисника  услуге  у  погледу  недостататака  на  име  квалитета  и цене за пружене услуге.
 2.  Услуга  посредовања  при  резервацији  хотелског  смештаја  у  иностранству обухватају: 
 
- резервацију  хотелског  смештаја  у  земљи  и  иностранству  (службена  путовања 
постављених лица, државних службеника и лица ангажованих по другом основу код Наручиоца); 
- резервацију  хотелског  смештаја  и/или  превоза  у  вези  са  присуствовањем  на 
семинарима,  стручним  скуповима,  обукама,  стручним  усавршавањима  ван седишта  Наручиоца,  али  тако  да  цене  смештаја/превоза  не  могу  бити  веће  од  цена  које  нуде  организатори  семинара,  стручних  скупова,  обука  и  стручног усавршавања тј. туристичке агенције са којима организатори сарађују; 
- давање информација о ценама хотелског смештаја; 
- понуду  најниже  расположиве  цене  у  време  резервације,  односно  економски најповољнија решења; 
- обавезу да добављач за сваки конкретан писани захтев наручиоца достави више понуда  за  хотелски  смештај.  Уколико  се  не  достави  више  опција  неопходно  је доставити образложење у писменом облику; 
- цена боравишне таксе мора бити урачуната у цену хотелског смештаја; 
- обавезу да добављач пружи информације о условима отказа (трошковима) које  
је  прописао  крајњи  пружалац  услуге  односно  хотел,  а  наручилац  услуге задржава право да откаже резервацију хотелског смештаја у складу са условима крајњег пружаоца услуге; 
- доступност  добављача,  тј.  временски  период  за  пријем  захтева  је  168  сати  у 
недељи, тј. 365 дана у години; 
- обавезу  добављача  да  испоруку  ваучера/резервације  за  хотелскисмештај, изврши  у  року  од  највише  24  сата,  од  момента  пријема  захтева  (упућеног поштом, електронском поштом, факсом), од стране Наручиоца; 
- у  случају  потребе  да  се  унапред  резервише  смештај  у  хотелу,  добављач  се обавезује да преузме обавезе око организације смештаја и плаћања, а након тога да испостави рачун Наручиоцу; 
- за  услугу издавања осталих путних карата (аутобуских, возних, бродских) која се врши уз набавку смештаја, добављач нема право на провизију; 
- Наручилац, за све време важења уговора, задржава право да врши проверу цена 
коштања  смештаја  за  тражене  дестинације  и  код  других  агенција.  Уколико приликом провере цена уочи да постоје већа одступања у ценама смештаја које предлаже  добављач  и  ценама  смештаја  које  нуде  друге  агенције,  Наручилац може  захтевати  од  добављача  да  му  обезбеди  повољнију  понуду  коју  је  сам пронашао; 
- резервација/ваучера за хотелски смештај  може се доставити путем електронске поште или непосредно на адресу Наручиоца; 
- дестинације  за  које  је  потребно  обезбедити  смештај  укључују  све  земље  света; 
- добављач  се  обавезује  да,  без  одлагања,  поступи  по  евентуалним  примедбама Наручиоца, у погледу недостатака на име квалитета и цене за пружене услуге.  
3. Понуђач је дужан да при пружању горе наведених услуга поступа у складу с пажњом 
доброг стручњака. 

Наручилац задржава право да врши проверу коштања карте и смештаја и преко светских познатих сајтова који обављају такву делатност.
Битни елементи Уговора биће детаљно дефинисани са најповољнијим изабраним понуђачем.
Критеријум за избор најповољније понуде је најнижа понуђена цена.
Чланом 27, став 1, тачка 1 Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС“ број 91/19 и 92/23), прописано је да се одредбе овог закона не примењују се на набавку добара, услуга и спровођење конкурса за дизајн, чија је процењена вредност мања од 1.000.000 динара и набавку радова чија је процењена вредност мања од 3.000.000 динара.
[bookmark: _GoBack]Средства за реализацију набавке обезбеђена су Законом о буџету Републике Србије за 2024. годину („Службени гласник РСˮ, број 92/23) раздео 24, глава 24.4, функција 420, економска класификација 422221 и 422231, а наведена јавна набавка се налази у интерном плану набавки Наручиоца за 2023. годину, под редним бројем:8.
Уговор је планиран са роком важења 6 месеци или до утрошка средстава.
Плаћање се врши у законском року од 10 дана од дана прихватања е-фактуре, регистроване у СЕФ-у, од стране Наручиоца.

Рок за подношење понуде је 31.05.2024. године до 13:00 сати.

Критеријум за избор најповољнијег понуђача јесте најнижа понуђена цена.
	
С обзиром да Наручилац не користи електронски систем за спровођење изузетих набавки, а који закључава понуде у тренутку подношења тако да се могу откључати тек непосредно по истеку рока за подношење истих, понуда не може бити достављена коришћењем електронске поште. 
Понуђач понуду доставља препорученом поштом или личном предајом на писарници Управе за заједничке послове републичких органа, тако да буде запримљена до времена одређеног за отварање понуда, у затвореној коверти:

Управа за шуме
Омладинских бригада бр. 1
Нови Београд
Напомена: за набавку број:  001768387 2024 14844 000 000 405 023-НЕ ОТВАРАТИ
Јавно отварање понуда биће извршено дана 31.05.2024. године са почетком у 13:30 сати, на адреси: Омладинских бригада бр.1, Нови Београд, IV/434.

Оцена и рангирање понуда врши се на основу утврђеног критеријума, а у складу са Директивом о ближем уређивању поступка јавне набавке број: 404-02-13/23-10 од дана 29.11.2023. године, сачињава се извештај који садржи све основне податке о понуђачима, понуђеним ценама и другим траженим елементима понуде (цене, рокови, услови и начин плаћања, и сл.) и предлогом за закључење предметног уговора са најповољнијим понуђачем. 
 У овом поступку не доноси се посебна одлука о додели уговора, већ се уговор закључује на основу извештаја. 

                                                                                                                   Управа за шуме
Министарства пољопривреде, 
шумарства и водопривреде














ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ


	ПОСЛОВНО ИМЕ
ПОНУЂАЧА
	



	СЕДИШТЕ
	УЛИЦА И БРОЈ
	

	
	МЕСТО
	

	
	ОПШТИНА
	

	МАТИЧНИ БРОЈ ПОНУЂАЧА
	

	ПОРЕСКИ БРОЈ ПОНУЂАЧА
	

	ШИФРА РЕГИСТРОВАНЕ ДЕЛАТНОСТИ И ОСНОВНА ДЕЛАТНОСТ
	

	
БРОЈ РАЧУНА И НАЗИВ БАНКЕ

	

	ЛИЦЕ ЗА КОНТАКТ
	

	ЕЛЕКТРОНСКА АДРЕСА ЛИЦА ЗА КОНТАКТ
	

	ТЕЛЕФОН
	

	ЛИЦЕ ОДГОВОРНО ЗА ПОТПИСИВАЊЕ УГОВОРА

	





       Место и датум                                                                           Овлашћено лице понуђача

__________________________                                                 __________________________________                                   
                                                                                                      




ОБРАЗАЦ  ПОНУДЕ


Број понуде и датум :    _______________________________________________________


1. Услуга посредовања при куповини авио и других карата, по особи:
ЦЕНА:   _____________________________________________ (навести цене без ПДВ-а и са обрачунатим ПДВ-ом, искључиво у динарима).


1.  Услуга посредовања при резервацији хотелског смештаја, по особи:
ЦЕНА:   _____________________________________________ (навести цене без ПДВ-а и са обрачунатим ПДВ-ом, искључиво у динарима).

3.	Укупно (1+2) 
ЦЕНА:   _____________________________________________ (навести цене без ПДВ-а и са обрачунатим ПДВ-ом, искључиво у динарима).

Понуђена цена ни по једној појединачној услузи не може бити мања од 0,01 динара без пореза.  
	 

Критеријум за избор најповољнијег понуђача јесте најнижа понуђена цена без ПДВ-а.
Уколико два или више понуђача понуде најнижу цену уговор ће се доделити путем жребања. О времену и месту жребања ће бити обавештени понуђачи о којима се ради путем мејла.

	Напомене:
- Наручилац није предвидео могућност повећања цене те је понуђена цена коначна.
- Приликом сачињавања понуде употреба печата није обавезна.


	Место и датум:

____________________	
	Овлашћено лице Понуђача:

___________________________ 
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